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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
SISTEMA DE ARQUIVOS (SECAO DE PROTOCOLO GERAL)

Vitéria. 20 de mar¢o de 2015.

Memorando 003/2015 — SIARQ/Protocolo
Assunto: Postagem de Correspondéncias

ApOs andlise de diversas situacdes no que diz respeito ao valor do Contrato de
Postagem desta Universidade com os Correios, esclarecemos que:

1. O Aviso de Recebimento (AR) € um documento destinado ao recolhimento de
assinatura do destinatario no ato da entrega da correspondéncia, e deve ser utilizado
somente quando este documento for imprescindivel para composi¢do de processos da
Universidade. Apos conferéncia, constatamos no més de fevereiro/2015 um namero
clevado de AR. por tal motivo, esclarecemos que se o objetivo for so o rastreio da
correspondéncia, a postagem devera ser realizada apenas atraves de Carta Registrada ou
PAC (sem utilizagdo do AR). Informamos que cada Aviso de Recebimento (AR) tem
um custo aproximado de R$ 3,00 (trés reais), € no més de fevereiro/2015 foram
solicitados 200 AR pelos setores da UFES.

2. O servigo Sedex deve ser utilizado somente quando existe a urgéncia no envio de
correspondéncias, contudo, o servico torna-se significativamente mais caro quando
comparado com uma Carta Registrada ou PAC (cerca de 300%). e ambos os servicos
possuem codigo de rastreio, sendo possivel o acompanhamento pelo site dos Correios.
No més de fevereiro/2015, foram realizadas 238 postagem utilizando o servi¢o Sedex.
totalizando uma despesa de aproximadamente R$ 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais)
¢ como agravante, foi observado que alguns setores s6 estio utilizando a postagem via
Sedex.

3. As correspondéncias destinadas aos Campus de Goiabeiras, Alegre ¢ Sao Mateus
deverdo ser via malotes, visto que é um servigo que ja contemplado no contrato, nio
sendo necessario a realizagdo de postagem.

Sabemos da necessidade de cada setor, porém através da experiéncia em postagem.
vislumbramos a possibilidade de redu¢do de custos no processo de Postagem, por tal
motivo, solicitamos que estas informagdes sejam repassadas para todos os servidores
antes da realizagdo da postagem.

Alenciosamente.
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